
 
Gemeindeverwaltungsverband                           

Vorderes Kandertal 

 

Beim Gemeindeverwaltungsverband Vorderes Kandertal ist zum nächstmöglichen 

Zeitpunkt eine unbefristete Stelle (60%) eines/einer 

 

Sachbearbeiter/-in Personalservice (m/w/d) 

    

im Hauptamt, Sachgebiet Personal, zu besetzen. 

 

Das vielseitige Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen folgende Aufgabenberei-

che: 

 

• Eigenständige Berechnung und Zahlbarmachung der Lohn- und Gehaltsab-

rechnung der Beschäftigten des GVV und der Verbandsgemeinden 

• Personalsachbearbeitung für alle Aufgaben von der Einstellung bis zum Aus-

scheiden des BEschäftigten 

• Datenverwaltung und Betreuung des Zeiterfassungssystems 

• Ansprechpartner/in für unsere Beschäftigten und Beamten, Krankenkassen 

und Behörden im Aufgabenbereich 

• Erledigung des Melde- u. Bescheinigungswesens 

 
Für dieses interessante Aufgabengebiet suchen wir eine Persönlichkeit mit abgeschlos-

sener Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/-r oder vergleichbarer Ausbildung 

mit personalrechtlichem Hintergrund. 
 

Wir bieten Ihnen neben der Mitarbeit in einem motivierten Team, einer flexiblen Ar-

beitszeitgestaltung eine unbefristete Einstellung in einem Beschäftigungsverhältnis mit 

einer tarifgerechten Vergütung nach Entgeltgruppe 9a TVöD sowie der üblichen Sozi-

alleistungen des öffentlichen Dienstes sowie der Möglichkeit zur Teilnahme an Hansefit.  
 

Für weitere Informationen steht Ihnen Sachgebietsleiterin Andrea Thiel (Tel. 

07621/6608-13, E-Mail thiel@gvv-vk.de) gerne zur Verfügung. 
 

Wenn Sie die Aufgabenstellung anspricht und Sie über die entsprechenden Kompe-

tenzen verfügen, freuen wir uns über Ihre Bewerbung. Diese senden Sie bitte bis zum 

20.11.2022 an den 
 

Gemeindeverwaltungsverband Vorderes Kandertal 

Hauptamt 

Am Rathausplatz 6 

79589 Binzen 

E-Mail hauptamt@gvv-vk.de 


